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Specjalista w Dziale Organizacji i Jakosci

Dolnoslaski Szpital Specjalistyczny im. T. Marciniaka - Centrum Medycyny Ratunkowej zatrudni:
Specjaliste w Dziale Organizacji i Jakosci

Gtowne zadania pracownika:

e prowadzenie rejestru zarzadzen, polecen stuzbowych, pism okdinych oraz innych rejestréw prowadzonych w Dziale
Organizacji i Jakosci;

e opracowywanie korespondencji wychodzgcej na polecenie przetozonego i Dyrekcji oraz sporzadzanie dokumentéw dla
urzeddw i innych instytucji,

e prowadzenie postepowan skargowych,

e prowadzenie medidw spotecznosciowych oraz strony internetowej Szpitala,

zbieranie informacji od poszczegdlinych komdrek organizacyjnych oraz opracowywanie danych stuzacych do analizy

jakosci $wiadczonych ustug w Szpitalu,

prowadzenie audytéw wewnetrznych oraz dokumentacji audytowej i poaudytowej,

prowadzenie kontroli celowanych na zlecenie przetozonego,

udziat w audytach i kontrolach zewnetrznych,

prowadzenie ewidencji dokumentéw regulacyjnych,

kontrolowanie dokumentacji medycznej,

opracowywanie, monitorowanie i aktualizowanie procedur wewnetrznych zgodnie z przepisami prawa, standardami

akredytacyjnymi oraz innymi wymogami

e inne zadania zwigzane z pracg w Dziale Organizacji i Jakosci.

Wymagania:

wyksztatcenie wyzsze,

potwierdzone min. roczne do$wiadczenie na podobnym stanowisku,
bardzo dobra znajomos¢ MS Office, w szczegdlnosci Word i Excel,
dobra organizacja pracy, zaangazowanie, doktadnos¢,
samodzielnos¢ oraz umiejetnos¢ rozwigzywania probleméw,
terminowos¢ w realizacji zadan,

umiejetnos¢ pracy w zespole oraz pod presjg czasu.

Oferujemy:

Stabilne zatrudnienie w ramach umowy o prace.

Prace w nowym obiekcie o wysokim standardzie.

Prace w profesjonalnym zespole i przyjazng atmosfere pracy.

Mozliwo$¢ korzystania ze $wiadczen ZFSS, w tym z dofinansowania do karnetu sportowego.
Mozliwos$¢ przystapienia do grupowego ubezpieczenia na zycie.

Oferty (CV i list motywacyjny) zawierajace zgode na przetwarzanie danych osobowych prosimy sktada¢ za pomocg
ponizszego przycisku "Aplikuj".

Aplikuj

Szpital nie zwraca nadestanych dokumentéw i rozpatruje tylko te oferty, ktére spetniajg wymogi zawarte w ogtoszeniu
i zawieraja klauzule - zgode na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji: "Wyrazam zgode na przetwarzanie
przez Dolnoslgski Szpital Specjalistyczny im. T. Marciniaka - Centrum Medycyny, ul. Gen. A. E. Fieldorfa 2, 54-049 Wroctaw,
danych osobowych podanych przez mnie dobrowolnie w celu rekrutacji i ewentualnego dalszego zatrudnienia zgodnie z
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rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)."

Dane zbierane sg przez Szpital im. Marciniaka dla potrzeb obecnej rekrutacji, a w przypadku wyrazenia przez Panig/Pana

wyraznej i dobrowolnej zgody takze dla potrzeb przysztych rekrutacji. Szpital im. Marciniaka zastrzega sobie prawo kontaktu
tylko z wybranymi kandydatami.
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