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Specjalista w Dziale Utrzymania Ruchu

Dolnośląski Szpital Specjalistyczny im. T. Marciniaka -Centrum Medycyny Ratunkowej zatrudni:

Specjalistę w Dziale Utrzymania Ruchu

Podstawowy zakres obowiązków na stanowisku:

Kontrola merytoryczna dokumentów finansowo-księgowych w zakresie prowadzonych w Dziale spraw,1.
Nadzór nad prawidłową realizacją umowy z laboratorium, analiza wykonywanych badań, przypisywanie ich kosztów2.
do komórek organizacyjnych zgodnie z realizacją,
Nadzór nad prawidłową realizacją umowy oraz rozliczanie wykonanych transportów medycznych (kontrola zgodności3.
wykonanych zleceń, przypisanie kosztów zgodnie z realizacją),
Nadzór nad prawidłową realizacją umowy zawartej z firmą świadczącą usługi pralnicze, przypisywanie kosztów do4.
komórek organizacyjnych zgodnie z realizacją,
Dokonywanie spisów/ inwentaryzacji w zakresie prowadzonych przez Dział spraw (tj. kontrola stanu kluczy w5.
komórkach organizacyjnych,
Prowadzenie gospodarki szafek ubraniowych (prowadzenie wykazu, przydzielanie kluczyków zgodnie z6.
zapotrzebowaniem),
Sporządzanie formalnych pism urzędowych i wniosków,7.
Wykonywanie innych zadań zleconych przez bezpośredniego przełożonego.8.

Wymagania:

Wykształcenie wyższe,1.
Biegła znajomość podstawowych narzędzi pakietu MS OFFICE (Word i Excel) – sporządzanie tabel przestawnych,2.
filtrowanie danych, analiza porównawcza danych, tworzenie raportów itp.,
Wiedza z zakresu formalno-prawnych podstaw funkcjonowania podmiotów leczniczych,3.
Mile widziana wiedza z zakresu badań laboratoryjnych,4.
Zdolności interpersonalne, odpowiedzialność, terminowość, dokładność, dobra organizacja pracy,5.
Wysoka kultura osobista, komunikatywność umiejętność współpracy z ludźmi.6.

Oferujemy:

Stabilne zatrudnienie w ramach umowy o pracę.1.
Pracę w nowym obiekcie o wysokim standardzie.2.
Pracę w profesjonalnym zespole i przyjazną atmosferę pracy.3.
Możliwość korzystania ze świadczeń ZFŚS, w tym z dofinansowania do karnetu sportowego.4.
Możliwość przystąpienia do grupowego ubezpieczenia na życie.5.

Oferty (CV i list motywacyjny) zawierające zgodę na przetwarzanie danych osobowych prosimy składać za pomocą
poniższego przycisku "Aplikuj".

Szpital nie zwraca nadesłanych dokumentów i rozpatruje tylko te oferty, które spełniają wymogi zawarte w ogłoszeniu
i zawierają klauzulę - zgodę na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji: "Wyrażam zgodę na przetwarzanie
przez Dolnośląski Szpital Specjalistyczny im. T. Marciniaka - Centrum Medycyny, ul. Gen. A. E. Fieldorfa 2, 54-049 Wrocław,
danych osobowych podanych przez mnie dobrowolnie w celu rekrutacji i ewentualnego dalszego zatrudnienia zgodnie z
rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych)."

Dane zbierane są przez Szpital im. Marciniaka dla potrzeb obecnej rekrutacji, a w przypadku wyrażenia przez Panią/Pana
wyraźnej i dobrowolnej zgody także dla potrzeb przyszłych rekrutacji. Szpital im. Marciniaka zastrzega sobie prawo kontaktu
tylko z wybranymi kandydatami.
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