Dolnoslaski Szpital Specjalistyczny im. T. Marciniaka - Centrum Medycyny Ratunkowej

Specjalista w Dziale Utrzymania Ruchu (k/m)

Dolnoslaski Szpital Specjalistyczny im. T. Marciniaka - Centrum Medycyny Ratunkowej zatrudni:
Specjaliste w Dziale Utrzymania Ruchu
Podstawowy zakres obowiazkéw na stanowisku:

1. Przygotowywanie dokumentéw wymaganych do wszczecia procedur zakupowych (opiséw przedmiotu zaméwienia,
wzoréw umow, formularzy cenowych, szacowania wartosci zamdwienia, pozyskania wymaganych opinii i uzgodnien
dla przedmiotu zamédwienia itp.).

2. Dokonywanie zakupdw czesci zamiennych, eksploatacyjnych, drobnego asortymentu zgodnie z regulaminem
wewnetrznym WRUZP.

3. Nadzér nad wtasciwym przebiegiem proceséw realizowanych przez dziat, w tym nad realizacja umdw,
postepowaniami przetargowymi, procesami inwestycyjnymi.

4. Kontrola merytoryczna dokumentéw w zakresie prowadzonych w dziale spraw.

5. Dokonywanie spiséw/ inwentaryzacji sprzetéw i urzadzen technicznych nadzorowanych przez dziat. Przygotowywanie
dokumentacji do zlecania obowigzkowych przegladdw urzadzen/ napraw.

6. Sporzadzanie formalnych pism urzedowych i wnioskéw.

Wymagania:

1. Wyzsze wyksztatcenie z min. 3 - letnim doswiadczeniem na stanowisku techniczno-administracyjnym w instytucji
publicznej.

2. Bardzo dobra znajomos¢ podstawowych narzedzi pakietu MS OFFICE (Word, Excel, Powerpoint itp.) - sporzadzanie

tabel przestawnych, filtrowanie danych, sporzadzanie zestawien, raportéw, analizowanie danych - warunek moze

zostac zweryfikowany w procesie rekrutacji.

Podstawowa wiedza o funkcjonowaniu SP ZOZ i sposobie wydatkowania Srodkéw w sektorze finanséw publicznych.

4. Preferowani beda kandydaci z wyksztatceniem technicznym, w szczegdlnosci z wiedzg w obszarze planowania i
realizacji inwestycji.

w

Oferujemy:

Wynagrodzenie zasadnicze w wysokosci od 7 000,00 zt do 8 000,00 zt brutto miesiecznie,
Prace w skréconym wymiarze czasu pracy, tj. 7:35 od poniedziatku do pigtku, w godzinach 7:25-15:00,
Perspektywe nawigzania dtuzszej wspdtpracy z jednostka o stabilnym potozeniu gospodarczo-finansowym,
Szanse wzbogacenia doswiadczeh zawodowych oraz rozszerzenia umiejetnosci praktycznych zgodnie z
charakterystyka stanowiska oraz miejsca pracy,
5. Srodowisko wysoko wykwalifikowanych specjalistéw, uznanych w $wiecie medykéw, ludzi zaangazowanych w
procesy,
6. Wdrozenie w strukture organizacji,
7. Prace w szpitalu, ktéry systematycznie rozszerza standardy organizacyjne i Zintegrowanego Systemu Zarzadzania -
ich potwierdzeniem sg liczne nagrody, certyfikaty 1SO, certyfikaty akredytacyjne,
8. Dofinansowanie do dalszego ksztatcenia, podnoszenia kwalifikacji zawodowych,
9. Dodatek do wynagrodzenia za wystuge lat,
10. Nagrode jubileuszowg,
11. Pakiet socjalny (m.in. ,wczasy pod gruszg”- dofinansowania do wypoczynku, zapomogi losowe, pozyczki
mieszkaniowe),
12. Grupowe ubezpieczenie,
13. Karte sportowo-rekreacyjng z dofinansowaniem pracodawcy.

A WN -

Oferty (CV i list motywacyjny) zawierajace zgode na przetwarzanie danych osobowych prosimy sktada¢ za pomocg
ponizszego przycisku "Aplikuj".

Aplikuj

Szpital nie zwraca nadestanych dokumentéw i rozpatruje tylko te oferty, ktére spetniajg wymogi zawarte w ogtoszeniu
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i zawierajg klauzule - zgode na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji: "Wyrazam zgode na przetwarzanie
przez Dolnoslaski Szpital Specjalistyczny im. T. Marciniaka - Centrum Medycyny, ul. Gen. A. E. Fieldorfa 2, 54-049 Wroctaw,
danych osobowych podanych przez mnie dobrowolnie w celu rekrutacji i ewentualnego dalszego zatrudnienia zgodnie z
rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)."

Dane zbierane sg przez Szpital im. Marciniaka dla potrzeb obecnej rekrutacji, a w przypadku wyrazenia przez Panig/Pana
wyraznej i dobrowolnej zgody takze dla potrzeb przysztych rekrutacji. Szpital im. Marciniaka zastrzega sobie prawo kontaktu
tylko z wybranymi kandydatami.
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